
 
 
Reisekosten-Abrechnung Nr.   

  
Beleg-Nr.   

für Reisen an einen Ort   
 
 
NAME        KSt./Abt.                                            
 
Reisebeginn        Reiseende                                       
   Tag, Uhrzeit                    Tag, Uhrzeit 
 
Reiseziel und -anlass                                                                             
                 
 
 

FAHRTKOSTEN 
 

  pauschales Km-Geld:               km à 0,30 €  

€ 
 

        

Ct. 
 

 
 

 ggf. Namen der Mitfahrer     
 

    
 

 
 

 
UNTERBRINGUNGSKOSTEN 
 

                    Übernachtungen à pauschal          €  

 
 
     

 
 
  

    Zahl (nur bei Arbeitnehmern) 
 

  

 
VERPFLEGUNGSKOSTEN 

  

 

  pauschale Berechnung 

 

  

 Tage Abwesenheit      (ermäßigte) Pauschbeträge Beträge    
      
  An- und Abreisetag bei 

             Übernachtung                            14,00 
 

  
 € 

   

   
             mehr als 8 Stunden, wenn 
             keine Übernachtung  14,00 
 

 
 

€ 

   

   
             mindestens 24 Stunden  28,00 
 

 
  € 

   

  
Summe    

 
  € 

  
        

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
     
 
 

 

 
Summe   

 
 

 
  

 
Datum, Unterschrift 

 
geprüft 

 

 


